
2023 学年第一学期第十八周工作安排（12.25-12.29）

升旗仪式：趣味游园会，欢喜迎新年

行规（安全）教育：认真做好室内操、眼保健操

重点工作：安全记心间（按时下课，课间护导到位；有序活动，过程管理到位）

常规工作：

1. 党员主题学习，并上交学习体会（12 月 28 日截止，党支部）

2. 学期第二次备课检查（12 月 25 日-12 月 29 日，备课组长、教研组长、教学教导、分管校长）

3. 期末考试考查出卷（12 月 28 日截止，三-五年级语数英备课组长）

4. 完成一年级期末游园准备工作（12 月 29 日截止）

5. 完成“骏马奖”、“育人奖”资料审核（12 月 25 日-12 月 29 日，师训专管员）

6. 预算管理一体化培训（12 月 25、26 日，报账员、总务主任，日晖六村 1 号）

7. 工资新系统培训（12 月 25 日，人事联络员、财务）

8. 完成《全国教育信息化工作管理信息系统》填报工作（12 月 26 日，信息管理员）

9. 完成全国基础教育管理服务平台基础信息调整和填报（12 月 28 日截止，学籍管理员）

10. 完成新华理赔（12 月 28 日，工会，教育工会）

11. 完成“红领巾讲解员”注册工作（大队部）

12. 校艺术节展演 3（12 月 27 日，五年级，音乐备课组、德育部门，小剧场）

周一 9:00 升旗仪式：趣味游园会，欢喜迎新年

9：35 班主任会议（录播室）

10:20 数学听评课（三楼会议室）

11：10 商议数学教学工作（数学教研组长、教学教导、分管校级、教学

专家，三楼会议室）

12:10 校务会（三楼会议室）

13:15 音乐教研活动（教院）

周二 8:30 项目化 E 修坊培训活动（教师代表，上师大青浦实验中心）

9:35 语文教研组活动（二 1 班，录播室）

13:00 项目化 E修坊培训活动（教师代表，上师大青浦实验中心）

13:00 区级语文学科青年教师共同体活动（教学教导、语文大组长、

教师代表，樱花园小学）



13:30 信息科技教研活动（高一华展校区）

14:00 融合教育工作教研（教院）

周三 11:05 英语随堂课（四 1 班） 13:00 新任干部培训（教院）

13:00 活动类项目化学习设计交流（德育教导，启新小学）

13:00 三年级数学教研活动（求知小学）

13:30 信息技术教研活动（高一小学华展校区）

周四 8:30 体育教研活动（体育教研组组长、中心组成员，园南小学）

11:10 商议语文教学工作（语文教研组长、教学教导、分管校级、教学专

家，三楼会议室）

12:20 一年级游园活动协调会（参会名单另行通知，录播室）

13:30 心理教师培训（青中心）

周五 8:30 迎新活动

备注：

12 月 28 日 场地开放暂停

12 月 29 日 迎新活动，一、二年级放学时间：12:20；三-五年级放学时间：12:30

12 月 30-2024 年 1 月 1 日，元旦放假


