
2023 学年第二学期第五周工作安排（3.18-3.22 ）

升旗仪式：劳模工匠进校园，榜样力量伴成长

行规（安全）教育：课间文明休息

重点工作：1.完成、上交项目化方案设计（3.20）

2.知晓、熟悉岗位权责流程（党支部）

常规工作：

1. 做好一季度国务院安全生产迎检准备工作（3.12-3.30，总务处、校长室）

2. 启动“2024 徐汇区中小学生安全知识网上学习和竞答活动”（3 月-6 月，德育）

3. 完成“金山杯”班主任基本功大赛校级选拔（3.21，德育）

4. 修订备课检查要求 3.0 版本，并完成第一次检查（3.22，教学）

5. 完成应急避难场所自查（3.22，总务）

6. 启动教职工大会预备会议（工会）

7. 完成工会预算审核（3.20，工会）

8. 启动固定资产报废工作（3.31 前网上申报；4.30 前现场查验；资产保管员）

9. 启动徐汇区第 8个近视防控宣传月活动（3月底，卫生室）

10. 完成 2024 第一季度《全国教育信息化工作管理信息系统》填报工作（3.25，信息管理员）

周一 9:00 升旗仪式：劳模工匠进校园，榜样力量伴成长

9:35 德育领导小组会议（三楼会议室）

10:20 数学听评课（三 3 班）

13:00 音乐教研（西位实小）

周二 12:40 学区共享活动（学生代表，王清酋，上海小学）

13:10 一、二年级数学教研活动（师三实验）

14:00 建襄杯复赛、决赛培训会（教学教导，建襄小学 1 号楼二楼）

周三 13:00 英语教研（世外小学西校区）

周四 9:35 语文听评课（三楼会议室）

8:30 图书管理员教研活动（一天）

13:30 小学心理教研（教院）

周五 10:20 行政会（三楼会议室） 15:50 全教会（小剧场）

备注：


